教学系列专业技术职务申报材料目录和要求
一、装入个人材料袋的纸质材料及要求

（一）装订成册的材料（请按以下次序装订）：

1．本册材料封面（具体格式附后）。
2．本册材料目录1份。
3．专业技术职务评聘材料真实性保证书1份。

4．身份证复印件1份。

5．最高学历、学位证书复印件1份。

6．现专业技术资格证书复印件1份。
7．高校教师资格证书复印件1份（申报教师系列提供）。
8．岗位培训合格证复印件1份（申报教师系列、教育管理研究提供）。

9．职称外语考试合格证书复印件或职称外语免试审核表1份（除年龄免试、博士免试、硕士免试、专业免试、转评免试和兼评免试这几种情况外，其余申请职称外语免试的需填写《职称外语免试审核表》并附相关证明材料）。
10．计算机应用能力考核合格证书复印件或计算机应用能力考核免试审核表1份（除年龄免试、博士免试、硕士免试、专业免试、转评免试和兼评免试这几种情况外，其余申请计算机应用能力免试的需填写《计算机应用能力考核免试审核表》并附相关证明材料）。

11．研究生课程成绩证明复印件1份（已取得硕士、博士学位的无须提供此项材料）。

12．参加各种培训进修、访学、实践锻炼等汇总表1份（由校教师教学发展中心出具）。

13．浙江省高等学校青年教师助讲培养培训证书复印件1份（由校教师教学发展中心出具）。

14.博导、硕导资格及带教情况证明材料1份（由校研究生院出具）。

15．出国境证明材料复印件1份（留学回国人员证明或护照出入境记录）。

16. 论文、论著（正高6篇、副高4篇、中级3篇）复印件1套，按《评聘表》所列次序排列。论文复印件首页标注“论文1”、“论文2”等。

（1）中文论文复印件包括杂志的封面、目录、论文内容和封底。被《新华文摘》、《人大复印资料》等学术刊物转载，还须提供转载刊物复印件。

（2）非中文论文需同时提供论文的题目、全部作者、作者单位、摘要等基本信息的中文译文。

（3）SCI收录论文需提供由校图书馆出具的收录证明原件和论文全文复印件。收录证明内容应包含论文题目、第一作者或通讯作者名称、作者单位、发表期刊名称、卷期数、页码、出版时间（精确到月份）、文献类型、影响因子、分区等信息。

SCI论文收录证明中标题、作者、发表时间、作者单位、影响因子等关键内容须以下划线标出，并在标题后面标注“论文1”、“论文2”等。
17．科研项目有关证明材料复印件1套，按《评聘表》所列次序排列。

（1）纵向科研项目（立项、结题）均须提供正式立项批文或项目批准通知书（需包含项目名称、立项号、起止年月、资助金额、本人排名、项目来源单位印章等信息）。立项文件中若无法体现参与排名的，还须提供项目管理部门出具的证明（申报书中申报人员姓名页加盖科研管理部门印章）。本校科研项目可到科技处、社科处网站下载相关文件。
（2）横向科研项目需提供合同审批表和横向到款证明。到款证明由科研管理部门出具并盖章。
（3）对于分课题、子课题等，须提供上级部门正式文件，项目负责人自行分配任务的，不算作子课题。
（4）已结题的项目提供结题证明（证书），未结题的省部级以上课题提供课题（项目）研究进展报告。
17．个人获得的有关成果获奖证书、荣誉证书、人才证书（或人才入选文件）复印件各1份。

18．个人育人成果复印件各1份。
教师指导学生科研项目的提供管理部门出具的指导证明和学生科研项目立项文件复印件；教师指导学生参加大学生挑战杯等学科竞赛获奖的提供管理部门出具的指导证明和学生获奖证书复印件。
19．个人参与团队建设（如重点学科、重点实验室、精品课程、特色专业等）证明材料复印件各1份。
提供正式批复文件复印件，非第一排名的需提供排名证明（申请书或合同书复印件，加盖管理部门印章）。
20．个人服务地方工作取得的成果，需提交证书或相关证明复印件。如已授权专利，提交专利证书复印件。
21．个人其他材料1份。

（1）申报教师中级专业技术职务提供担任班主任工作证明（所带班级的归属学院出具）及带学生参加社会实践1次以上的证明（校团委出具）。

（2）从事公共体育教学的教师申报中、高级专业技术职务，提供担任运动队教练并有带队参加各级比赛经历的证明（体育科学学院出具）。
上述所有材料复印件均由学院（医院）职称工作经办人校验原件并在复印件上签名，写明“已审核，与原件一致”字样，同时加盖学院（医院）公章。

以上材料按顺序整理后用长尾夹固定，提交人事处审核无误后再行装订成册。

（二）不装订成册的材料
1、《温州医科大学专业技术职务评聘审批表》一式2份，表格从职称系统导出后打印(要求A4纸，正反面打印，整本评审表用回形针固定，提交人事处审核无误后再行装订)。《评聘表》纸质版内容须与职称系统填报完全一致。
2、《破格推荐高级专业技术职务审批表》（一式2份，破格人员提供）。

（三）高级专业技术职务申报人员送审材料
（1）《申报高级专业技术职务送审材料登记表》（教师代码由人事处填写）。
（2）《代表作鉴定意见表》（“姓名”栏须作空白处理）。

（3）《温州医科大学专业技术职务评聘审批表》3-6页（“姓名”栏、照片栏须作空白处理）。
（4） 送审代表作（正高3篇，副高2篇）复印件（所有作者姓名、单位信息须作空白处理）。

送审材料请申报人员统一使用温州医科大学大号信封按送审份数单独袋装（正高提交5份，副高3份）。上述材料中第（1）项材料贴在大号信封正面，（2）-（4）项材料按顺序整理后装入大号信封中。
二、学院（医院）汇总的纸质材料
１、《评聘名册》1份（A4纸打印并加盖公章）。
2、《教学工作量表》和《教学工作情况统计汇总表》。

3、《科研情况表》。

4、《所在单位考核意见》1份（所在单位通过资格初审人员的考核意见汇总在一个WORD文档上，A4纸正反面打印后负责人签字并加盖公章）。
三、电子材料

（一）个人提供的电子材料

1、《温州医科大学专业技术职务评聘审批表》（以“姓名+评聘表”命名，如“张三评聘表”）。

2、《温州医科大学专业技术职务评聘审批表》3-6页单独做成一个文档（ 以“姓名+综合表”命名，如“张三综合表”）。
3、《申报高级专业技术职务送审材料登记表》（申报高级专业技术职务人员提供，以“姓名+送审登记表”命名，如“张三送审登记表”）。
4、中文论文的PDF格式（可从知网上下载）、学术不端检测报告汇总表（每个申报者一个文件夹，以“姓名+学术不端检测”命名，如“张三学术不端检测”）。
（二）学院（医院）提供的电子材料

1、《评聘名册》（以“学院（医院）+评聘名册”命名，如基础医学院评聘名册）。

2、《教学工作情况统计汇总表》（以“学院（医院）+教学情况汇总表”命名，如基础医学院教学情况汇总表）。
3、《送审论文汇总表》（以“学院（医院）+送审论文汇总表”命名，如基础医学院送审论文汇总表）。
4、《所在单位考核意见》（以“学院（医院）+考核意见”命名，如基础医学院考核意见）。
5、 按评聘表、综合表、送审登记表、学术不端检测四个文件夹整理个人上交的电子材料。

所有申报材料须装入质地坚硬，不易破裂的材料袋，并在材料袋显著部位标示：单位名称、申报人姓名、申报专业技术职务名称。
温州医科大学专业技术职务申报附件材料
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